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1. OBJETIVO DO MANUAL 

 

Sistematizar o processo de Elaboração da Política de Investimento Anual do Instituto de Previdencia Social dos 

Servidores Municipais – PRESERV. 

 
2. DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA 

 

Leis do Instituto de Previdencia do Servidores Municipais de Paracatu 

Estatuto dos Servidores Públicos Municipais de paracatu 

Lei Orgânica Municipal de Paracatu 

 
3. RESPONSABILIDADES 

 

SETORES ENVOLVIDOS RESPONSABILIDADE 

Assessoria de Investimentos Elaborar a Política de Investimento Anual 

Conselho Administrativo Aprovar a a Política de Investimento Anual 

Comitê de Investimento Tomar ciência da Política de Investimento Anual 

Diretor de Adm. e Finanças Revisão textual da minuta final da Política de Investimento 

Superintendente Revisão textual da minuta final da Política de Investimento 

Controladora Revisão textual da minuta final da Política de Investimento 

 

 

 



 

 

Manual da Elaboração da Política de 
Investimento Anual 

DATA: 28/01/2026 

Versão: 01 

 

 

 
4. MAPEAMENTO DAS ATIVIDADES 

 

 

 

 

5. DETALHAMENTO DO PROCESSO 

 

Etapa Atividade Setor Responsável 
 

Detalhamento 
 

1 
Elaboração da Minuta da 

Política de Investimentos. 

Assessoria de 

Investimentos 

A Assessoria de Investimentos realiza 

estudos de mercado com sua aptidão 

técnica e elabora a minuta de investimentos 

para o exercício seguinte. 

2 
Inserir na minuta os aspectos 

técnicos dos investimentos. 

Assessoria de 

Investimentos 

Na minuta é especificado os tipos de 

investimento que deverão ser realizados, 

seguindo os limites determinados pela lei 

que rege sobre o assunto. 
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3 Revisão textual da PI. 

Diretoria, 

Superintendência do 

Preserv e 

Controladoria do 

Preserv 

O Diretor de Adm. e Finanças, o 

Superintendente e a Controladora do 

Preserv realizam a revisão textual sobre os 

itens que acharem pertinentes. Contudo, a 

aprovação da minuta é feito pelo Conselho 

Administrativo. 

4 
Aprovação do texto final da 

minuta PI. 

Diretoria, 

Superintendência do 

Preserv e 

Controladoria do 

Preserv 

Caso não haja nenhuma consideração 

acerca do texto final da minuta, esta será 

encaminhada ao Conselho Administrativo. 

5 

Enviar a minuta final para 

aprovação do Conselho 

Administrativo. 

Conselho 

Administrativo 

A minuta será apresentada ao Conselho 

Administrativo pela Assessoria de 

Investimentos, sendo demonstrados todos 

os pontos relevantes sobre os investimentos 

para o exercício seguinte. 

6 Aprovado? 
Conselho 

Administrativo 

a) Caso seja aprovado, a Política de 

Investimentos Anual será apresentada ao 

Comitê de Investimentos do Preserv. 

 

b) Caso não seja aprovado, a Assessoria de 

Investimento realizará as alterações 

apontadas pelo Conselho Administrativo, 

para posterior análise e aprovação desse 

Conselho. 
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7 

Publicar no site do PRESERV 

a Política de Investimentos – 

PI. 

Controladoria do 

Preserv 

A Política de Investimeno será publicada no 

site institucional, a fim de garantir a devida 

transparências dos atos do Preserv. 

8 Registrar no CADPREV. 
Superintendente 

Executivo 

A Política de Investimentos será 

devidamente lançada no sistema CADPREV 

(Sistema de Informações dos Regimes 

Públicos de Previdência Social). 
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